
   

 

  

Manual del Alumno 



2  

 

 
Los Objetivos Generales del Colegio Romera están desarrollados para 
que nuestros alumnos: 
Alcancen una formación basada en los principales valores universales 
propios de la dignidad humana. 
Reconozcan que la libertad humana está condicionada por la responsa-
bilidad que se tiene para consigo mismo, para con los demás y con el 
ambiente. 
Asuman y cumplan las normas comprendiendo que éstas se han esta-
blecido para preservar el bien común y que reconozcan, en la autori-
dad, a los encargados de velar por ellas.  
Privilegien en todas las acciones humanas aquellas que se refieren al 
“ser” y no al “tener”. 
Desarrollen el interés por la búsqueda de la verdad, reconociendo en el 
estudio y la investigación científica, el instrumento idóneo que los 
habilitará para enfrentarse al mundo profesional. 
Utilicen adecuadamente el lenguaje de modo que logren una comuni-
cación plena con los demás; que se sientan seguros al expresarse en 
público reconociendo el valor de la exposición de ideas y que sean ca-
paces de elaborar una opinión con sentido crítico. 
Sean capaces de utilizar las herramientas tecnológicas como instru-
mentos que facilitan y complementan la investigación académica.  
Dominen otra lengua, adicional a la propia, de modo que se les facilite 
el relacionarse tanto profesional como laboralmente, en un mundo ya 
globalizado. 
Practiquen disciplinadamente el ejercicio físico, reconociéndolo como el 
complemento necesario para preservar la salud y un fortalecedor de 
valores como el compañerismo y trabajo en equipo.  
Asuman y defiendan con lealtad los principios del lema escolar que los 
impulsa a actuar de manera recta y ejemplar: “Sin miedo y sin Macha” 
Vigilen y procuren que su entorno escolar se mantenga libre de vicios 
que atenten contra su integridad física y la de sus compañeros. 
Basen en la sencillez y la tolerancia las relaciones entre ellos para que 
cada uno se sienta querido, reconocido y aceptado por los demás. 
Que reconozcan y persigan para ellos mismos, aquellos aspectos 
ejemplares que encuentran en las autoridades y en sus profesores. 
Y que los todos los miembros del Colegio se consideren siempre parte 
de la institución y le manifiesten la lealtad que se deriva de esta perte-
nencia. 
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Lineamientos Generales 
 
Debes asistir diaria y puntualmente al colegio.   
El timbre se toca a las 7:20 y hay una tolerancia de 10 mi-
nutos. 
Después de las 7:30 se considera retardo y si acumulas 3 
retardos en el mes, no podrás ingresar al Colegio.  
  
Todos los maestros del Colegio son también tus maestros. 
Esto implica que aunque no sean específicamente quienes 
tienen a su cargo alguna de tus asignaturas, tienen la   
responsabilidad de apoyar en tu formación y por lo tanto el 
derecho de reprenderte cuando consideren que es         
necesario. Con ellos, como con el resto del personal, ya 
sea administrativo o de intendencia, debes mostrar la  
misma cortesía y respeto.  
 
Hay que portar el uniforme completo, limpio y en buen  
estado; si traes al Colegio prendas ajenas a él, cualquier 
maestro tiene la obligación de recogerla y entregarla a   
Dirección. Esta te será devuelta al fin del curso. 
Al Deportivo debes asistir con el uniforme de Deportes 
completo, ya sea el de verano o el de invierno; si no lo 
traes, no podrás asistir al Deportivo y tendrás que regre-
sarte a tu casa (con una afectación en tu calificación de 
Educación Física). 
 
Los muchachos deben llevar el pelo corto. No se permiten 
en el colegio peinados estrafalarios (pintados) o con rapes. 
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No se permite en el colegio utilizar ningún tipo de piercing 
ni de tatuajes.  
 
Está terminantemente prohibido fumar dentro del Colegio. 
Los alumnos tampoco pueden hacerlo en la calle por los   
alrededores del plantel.  
 
Está prohibido utilizar en clase teléfonos celulares, repro-
ductores de mp3, etc.  Si tienes necesidad de traerlo, debes 
dejarlos en custodia en Dirección. Cualquier maestro tiene 
la autoridad de recogértelo, si lo utilizas en clase y entre-
garlo en Dirección. 
.  
El colegio no se hace responsable de robos, pérdidas o    
daños a cualquier aparato prohibido tanto en el plantel    
como en las actividades externas que llevamos a cabo    
durante el curso o en el Deportivo. 
 
Debes portar tu credencial de estudiante cada vez que    
salimos del Colegio. Sin ella no podrás asistir ni a paseos, ni 
a concursos o torneos ni tampoco entrar al Deportivo. 
 
No puedes permanecer fuera de clase sin permiso expreso 
de la Dirección.  
 
Si un maestro te saca de clase, llevarás un reporte de mala 
conducta y/o suspensión y un trabajo especial de castigo 
con el que tendrás que cumplir. 
 
Está prohibido salir del plantel durante el transcurso de la 
mañana sin permiso de la dirección y/o tus padres.  
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En cualquier evento propuesto por el colegio en extensión 
de horario (por las tardes o fines de semana) debes obser-
var las mismas reglas de disciplina que en clases  norma-
les.  
 
Lo mismo sucede en paseos recreativos o visitas culturales 
que llevemos a cabo durante el curso escolar.  
 
El Deportivo y el transporte suponen una extensión del 
plantel, por tanto en ellos también rigen las mismas reglas 
que dentro del Colegio.  
 
Cuando estés en clase (de cualquier materia)  
recuerda que: 
 

 El maestro es, en clase, la máxima autoridad  
 
 El maestro hará de tu conocimiento su reglamento 

interno de disciplina, y debes seguirlo.  
 
 El maestro puede acomodarlos de la manera que 

más le convenga para un mejor desempeño, pero 
los obligará a poner nuevamente en orden sus   
bancas antes de salir de clase. 

 
 El salón de clases así como el patio deben          

permanecer siempre limpios.  
  Si ensucias o maltratas el mobiliario tendrás 
  que reponer el daño. 
 
 La clase termina con el toque del timbre. Si el tema 

está terminado, el maestro permanecerá con sus 
alumnos en el salón de clase hasta ese momento y 
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no les permitirá salir antes de tiempo. 
 
 Los permisos para ir al baño o para salir al locker, se 

limitan a 2 minutos entre clase y clase, quien llegue 
tarde será acreedor a un retardo.  

  Tres retardos equivalen a una falta de asistencia. 
 
 No está permitido comer o beber en clase; si lo 

haces, el maestro tiene el derecho de retirarte lo que 
estés comiendo. 

 
 Debes cuidar tu vocabulario y evitar todo tipo de 

agresión hacia tus compañeros. Ten presente que 
cualquier maestro tiene la autoridad para reprenderte 
si te sorprende diciendo groserías o agrediendo a 
otro, aunque no sea tu maestro o no estés en clase. 

 
 Debes ponerte de pie cuando el maestro entra a   

clase o cuando la clase sea interrumpida por alguna 
otra autoridad. 

 
 En Bachillerato no se justifican las faltas; pon     

atención al número de inasistencias permitidas por 
materia y se cuidadoso de no rebasarlas; si lo haces 
perderás el derecho a presentar examen semestral y 
tendrás que hacerlo en segunda vuelta.  

 
 En Secundaria, puedes justificar algunas faltas de 

asistencia.  Debes hacerlo en dirección y obtener un 
talón justificante que presentarás a cada maestro.  
Tienes para esto un máximo de 3 días hábiles des-
pués de la falta, de no ser así, el justificante no será 
considerado válido.  
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 Debes cumplir con las tareas y trabajos asignados.  

Ninguna falta te exime de esta responsabilidad, Si 
faltas, debes cumplir con ella a tu reingreso a clases 
o puedes enviarla. Un justificante de asistencia, no 
es un justificante de trabajo.  

 
 Todos los alumnos de secundaria tienen la         

obligación de participar en la Ceremonia Cívica y 
hacerlo presentando el máximo respeto. Un mal 
comportamiento en el Homenaje es considerado  
falta grave.  

 
 Por ningún motivo podrás permanecer en los       

salones de clase a la hora del recreo, ni solo ni en 
compañía de algún(os) compañeros.  

 
 Está estrictamente prohibido permanecer a solas 

con un maestro(a) en el salón de clases o al    
término de la jornada en el plantel.  

 
 Tus maestros de clase no tienen autorización de  

impartirte clases particulares de la asignatura que 
te dan.  

 
 Una falta grave puede ocasionar una sanción que va 

desde un día, tres o quince de suspensión hasta una 
expulsión definitiva.  

 
Faltas muy graves se consideran entre otras: 
 
 Consumir drogas.  
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No importa si lo haces fuera del plantel. Si estás metido en 
ellas, no puedes pertenecer al Romera.  
Tienes también la responsabilidad de velar por la salud e  
integridad de todos tus compañeros dando aviso a tus   
maestros si consideras que están incurriendo en prácticas 
que los ponen en riesgo.  
 
 El vandalismo. 
 
 Golpear o agredir física o verbalmente a algún miembro 

de la comunidad.  
 
 Dañar deliberadamente el inmueble. 
 
 Robar (Aunque sea la más mínima cosa) 
 
 Traer amigos vándalos a la puerta para agredir o intimi-

dar a alguno de tus compañeros.  
 
 Agredir a algún miembro de la comunidad a través de 

medios electrónicos o redes sociales.  
 
 
Con respecto a la evaluación: 
 
Se te evaluará todos los días; esto se llama “evaluación 
continua” y tiene un valor del 50% de la evaluación  men-
sual.  
 
Entre los aspectos que tus maestros evaluarán están: 
 
 El trabajo y la atención puesta en cada clase  
 Si no realizas el trabajo indicado en clase, se te 
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pondrá un “0” que se promediará después con lo demás. 
 
 Cuaderno de apuntes  
 Tus apuntes deben estar completos; tu cuaderno en 
 buen estado, forrado y limpio. Tus apuntes también 
 pueden ser tomados en cuenta para tu evaluación 
 continua. 
 
 Tareas, trabajos y prácticas   
 El maestro te indicará la tarea al término de la clase 
 y señalará la fecha asignada para su entrega. Cuando 
 sean tareas importantes (no de complemento de cla
 se) aparecerán en la sección tareas de la página WEB 
 http://www.romera.edu.mx en la sección de tareas o     
 descargables 
 

 Debes cumplir con todas las tareas asignadas por tus 
maestros. Ningún tipo de justificación te exime de 
esta obligación. 
 
El maestro tiene el derecho de recibir tareas tardías si 
así lo desea, pero estas serán penalizadas con     
puntos menos por cada día de demora.  
Tiene además el derecho de dividir entre los distintos 
alumnos, la calificación obtenida en su trabajo, si 
éste fue copiado de uno a otro aunque presentado 
con  distinto formato.  
 
Ningún maestro recibirá trabajos deficientes en su 
presentación. 

 
 Ortografía y calidad de la letra  
 Todo maestro tiene la obligación de revisar y corregir 
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 la ortografía en los trabajos, tareas y apuntes de sus 
 alumnos pudiendo no aceptar trabajos ilegibles o    
 sucios. 
 
 Guías de estudio  
 Se te proporcionarán guías de estudio previas a los 
exámenes  semestrales o finales; estas podrán ser descar-
gadas de la página web y en ocasiones resueltas bajo la di-
rección del maestro en clase.  Su entrega podrá ser obliga-
toria como requisito para presentar examen. 
  
  Material de clase 
 En aquellas materias en las que es indispensable que 
 te presentes con cierto material, tienes la obligación 
 de traerlo. De manera contraria, la calificación       
 obtenida en ese día será un “0”. 
 Así pues: La bata para el laboratorio, la flauta para 
 música, los libros de texto o los cuadernos necesarios 
 para el trabajo  de clase y los útiles correspondientes. 
 
 No se permite salir de último momento a la papelería 
 a comprar cartulinas, material, dispositivos electróni
 cos, etc, para alguna presentación. Si éste no se  t r a e 
 de casa, no podrá conseguirse después.  
 
En Bachillerato la calificación es mensual y comprende tres 
periodos y un examen semestral.  
 
En Secundaria, la evaluación es bimestral y comprende 5 
periodos. Cada bimestre se evalúa promediando el trabajo 
de dos meses  
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La evaluación mensual se obtiene promediando: 50% de la 
evaluación continua y 50% del examen mensual.  
 
El examen mensual comprenderá lo que se ha visto duran-
te el mes de clases. En ocasiones puede hacerse esta eva-
luación por medio de un trabajo de investigación que com-
prenda el o los temas vistos durante el mes.  
 
Toma finalmente muy en cuenta que el Colegio 
se esfuerza día con día para mantener un alto ni-
vel académico.  
 
Si repruebas cinco materias en el periodo o tu 
promedio resulta  reprobatorio, tendrás que ser 
dado de baja de manera automática.  
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Primaria 
Instituto Gante 
Incorporación S.E.P. 
Acuerdo No. 5414 
22 de abril de 1975 

Secundaria 
Instituto Romera 
Incorporación S.E.P. 
Acuerdo No. 80116 
25 de agosto de 1980 

Bachillerato 
Centro de Estudios Técnicos Gante  
Incorporación. DGETI2003867 
22 de mayo de 2003 
MSP0911.7 
 

 
Plantel Aristóteles 
Homero No. 720 
Tels. 5545 09 01   5531 06 04 
        5531 82 39 
 
Plantel Galileo 
Homero No. 707 
Tels.  5545 1114       545 11 16    
Col. Polanco, 11560   México, D.F. 

www.romera.edu.mx 


